
РАБОТЕН    СТАНДАРТ 

,,ЗАПИСВАНЕ НА НОВОПРИЕТИ СТУДЕНТИ’’ 

(първоначално записване) 

1. Студентът представя комплект документи за първоначално записване (в т. ч. 

папка-опис на документи за записване; бордеро за платена такса за обучение; 

именник; диплома за средно образование – оригинал и копие; копие на лична 

карта; декларация за здравно осигуряване; снимка – 4 бр.). 

2. Сравняване на данните от документа за самоличност и дипломата за средно 

образование с попълнения от студента формуляр,,Именник’’. 

3. Отстраняване на пропуски и грешки в следните документи: 

формуляр,,Именник’’, студентска книжка, студентска лична карта, декларация 

за здравно осигуряване. 

4. Регистриране на данните за студента в информационната система на 

университета в меню,,Записване/Първоначално записване’’. 

5. Вписване на факултетен номер на следните документи: папка-опис на 

документи, именник, студентска книжка, студентска лична карта, декларация за 

здравно осигуряване. 

6. Заверяване (подписване и подпечатване с печата на съответния факултет) на 

студентската книжка и студентската лична карта. 

7. Издаване на уверения на студенти сираци и /или кръгли сираци, необходими за 

НОИ. За всички останали студенти издаването на уверения се извършва след 

откриване на учебната година. 

8. Студентът получава студентска лична карта и заверено уверение (при 

необходимост). 

9. Студентските книжки се докладват до декана и ректора за подпис (от 

секретарите на деканите). 

10.  Заверените студентски книжки се връчват на студентите при откриване на 

учебната година от всеки факултет. 

11.  Заявяването на задължително избираеми и факултативни дисциплини се 

извършва от студента чрез електронна платформа на страницата на 

университета. 

12. Сортиране и архивиране на всички документи по записване на новоприети 

студенти в сектор,,Студенти’’. 

13.  Връщането на дипломите за средно образование е в деня на откриване на 

учебната година от всяка катедра срещу подпис на студента. Неполучените 

дипломи се връщат за съхранение в сектор,,Студенти’’. 
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