У К А З А Н И Я

ЗА ОФОРМЯНЕ И ЗАЩИТА НА ДИПЛОМНА РАБОТА
А) ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ОФОРМЯНЕ НА ДИПЛОМНА РАБОТА
Дипломната работа е научно съчинение и затова е абсолютно задължително при нейното написване да се използва научния стил. Това изисква целия текст да бъде написан в трето лице, единствено число, сегашно историческо време.
I. ОБЩО ОФОРМЛЕНИЕ 
Дипломната работа се оформя в следния ред:

1. Заглавна страница. Съдържанието и вида на заглавната страница на дипломната работа са представени на фиг. 1.
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Фигура 1. Общ вид на заглавна страница на дипломна работа

2. Съдържание. Оформя се на нова страница. Включва увода, всички части, параграфи и подпараграфи на изложението, заключение, списък с използваната литература и приложения със съответните страници, на които започват. Номерацията на страниците започва от увода. Ако дипломната работа съдържа приложения се номерира само страницата, от която започват. Всяко приложение се номерира отделно, без да се номерира страницата, на която се намира. 
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3. Увод. Започва на нова страница, като на първия ред, центрирано с главни букви, удебелено (Bold) се изписва УВОД.
4. Следва изложението на дипломната работа по глави и параграфи. Всяка глава започва на нова страница като заглавието ѝ се изписва с главни букви, центрирано и с удебелен шрифт (Bold). Параграфите и подпараграфите се номерират по следния начин:

ГЛАВА ПЪРВА

ЗАГЛАВИЕ НА ГЛАВАТА

1.1. Заглавие на параграф
Текст от изложението ..........

1.1.1 Заглавие на подпараграф
Текст от изложението ..........

1.1.2. Заглавие на подпараграф

Текст от изложението ..........

ГЛАВА ВТОРА

ЗАГЛАВИЕ НА ГЛАВАТА

2.1. Заглавие на параграф

Текст от изложението ..........

2.1.1 Заглавие на подпараграф

Текст от изложението ..........

2.1.2. Заглавие на подпараграф

Текст от изложението ..........

ГЛАВА ТРЕТА

ЗАГЛАВИЕ НА ГЛАВАТА

3.1. Заглавие на параграф
Текст от изложението ..........

3.1.1 Заглавие на подпараграф
Текст от изложението ..........

3.1.2. Заглавие на подпараграф

Текст от изложението ..........

5. Заключение. Започва на нова страница, като на първия ред, центрирано с главни букви, удебелено (Bold) се изписва ЗАКЛЮЧЕНИЕ.

6. Списък на използваната литература. Започва на нова страница, като на първия ред, центрирано с главни букви, удебелено (Bold) се изписва ЛИТЕРАТУРА.

7. Използвани съкращения. Започва на нова страница, като на първия ред, центрирано с главни букви, удебелено (Bold) се изписва ИЗПОЛЗВАНИ СЪКРАЩЕНИЯ

8. Приложения. Всяко приложение започва на нова страница, като на първия ред, дясно подравнено с главни букви, с удебелен шрифт (Bold) се изписва ПРИЛОЖЕНИЕ и неговия пореден номер. Основният текст на дипломната работа трябва да препраща към използваните приложения с израза (вж.: приложение 2), който се поставя в края на изречението в скоби. Като приложения не се допускат нормативни актове, реклами, снимки и други материали, неподходящи за научен текст.
II. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ СЪДЪРЖАНИЕТО И ФОРМАТИРАНЕТО НА ТЕКСТА НА ДИПЛОМНАТА РАБОТА

Страниците трябва да бъдат във формат А4 (21cm x 29,7cm). Текстът се разполага в 30 реда на страница, при минимум 66 машинописни удара на ред. Минимален обем – 50 страници за бакалавърска дипломна работа.
При форматирането на текста се спазват следните параметри:

- Шрифт (Font): Times New Roman (или друг подходящ), размер 14 пункта (14 pt.), стил нормален (Regular), курсив (Italic) само за ключови понятия;

- Междуредие (Line spacing): 1,5 lines;

- Всеки абзац започва с отстъп (First line) 1,25 cm;

- Горе (top) – 2,54 cm; долу (down) – 2,54 cm; ляво (left) – 3,5 cm; дясно (right) – 2,5 cm

- Бележки под линия: шрифт Times New Roman, размер 10 pt., междуредие Single;

- Основният текст и бележките под линия да бъдат двустранно подравнени (Alignment: Justified);

- Номерация на страниците: долу или горе, центрирано или вдясно, с арабски цифри.

Общите изисквания за форматиране се спазват със следните изключения:

· Заглавна страница

Надписът „ИКОНОМИЧЕСКИ УНИВЕРСИТЕТ – ВАРНА” се изписва с главни букви, размер 18 pt., удебелено и центрирано. Надписът „КАТЕДРА „ПРАВНИ НАУКИ“ се изписва с главни букви, размер 16 pt., удебелено и центрирано. Заглавието на дипломната работа е с главни букви, размер 20 pt., удебелено и центрирано. Текстът под заглавието е с размер 14 pt., удебелен, както е показано на фиг. 1. Най-долу на заглавната страница се отбелязва годината, в която дипломната работа ще бъде защитавана.

· Съдържание

В съдържанието надписите „Увод”, „Заключение”, „Литература”, „Използвани съкращения“, „Приложения” и заглавията на главите са с размер на шрифта 14 pt., удебелено. Заглавията на параграфите са с размер на шрифта 14 pt., удебелено.

· Заглавия на глави, параграфи и подпараграфи

Заглавията на главите се изписват с главни букви, центрирано и с удебелен шрифт, размер 14 pt. Параграфите са с размер на шрифта 14 pt., удебелено, с ляво подравняване. Подпараграфите са с размер на шрифта 12 pt., удебелено, с ляво подравняване.

На съответните страници в дипломната работа надписите „УВОД”,

„ЗАКЛЮЧЕНИЕ”, „ЛИТЕРАТУРА” „ИЗПОЛЗВАНИ СЪКРАЩЕНИЯ“и  „ПРИЛОЖЕНИЕ ”са с размер на шрифта 14 pt.

· Списък с използвана литература

Списъкът с използвана литература е с размер на шрифта 12 pt междуредие Single, без отстъп на първия ред, ляво подравняване.
III. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УВОДА

Препоръчителният обем на увода е около 1,5 - 2 страници. В него последователно се включват следните елементи:

- Обосновка на актуалността и значимостта на проблема 
- Предмет на изследването
- Обект на изследването
- Цел на дипломната работа
- Задачи на дипломната работа 

- Използвана методика. 

- Ограничения и информационна обезпеченост на дипломната работа. 

IV. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗЛОЖЕНИЕТО НА ДИПЛОМНАТА РАБОТА

Вариантите за разработване на дипломна работа са:

1. Теоретична разработка;

2. Разработка с теоретико-аналитично - прескриптивен характер;

3. Разработка с практическа насоченост (бизнесплан, финансов план, маркетингов план, инвестиционен проект и др.) 
Изложението трябва да съдържа примерно три ясно откроени части (глави) – теоретична, аналитична и проектна. Възможни са варианти и с 2 глави – констативна и аналитична; теоретична и проектна.
Класическата схема на структурата на дипломната работа е следната:

Теоретична част (Глава Първа). В нея се разкриват теоретичните основи и концепции по темата. Извършва се задълбочен и целенасочен преглед и обобщение на основните теоретични възгледи, подходи, модели в изследванията на водещи автори в областта.

Аналитична част (Глава Втора). Това е основната част на дипломната работа. Тя задължително има изследователски характер. Дипломантът анализира състоянието и развитието на изследвания обект чрез практическо приложение на различни методи и модели.

Проектна част(Прескриптивна част) (Глава Трета). Съдържа препоръки и предложения за решаване на установените проблеми в аналитичната част.

V. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ЗАКЛЮЧЕНИЕТО

В заключението накратко (до 2 страници) се синтезират основните резултати, препоръки и изводи в дипломната работа. Те могат да бъдат с теоретична и практическа насоченост. Обикновено заключението започва със “След направения анализ в дипломната работа могат да се направят следните изводи:

...” или “Резултатите от дипломната работа дават основанието да се обобщи: ...”. Добре е изводите да се запишат последователно: 1), 2), 3) и т.н.

VI. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЦИТИРАНЕ

Независимо дали се цитира дословно или по смисъл, съответствието на цитата и оригинала трябва да бъде пълно. Самият цитат трябва да е обоснован и непременно необходим. В случай на цитиране по вторичен източник (авторът е цитиран в друг източник) препратката към библиографското описание на източника на цитата започва с “Цит.по: .....” и се описва източникът и точната страница от мястото, където е взет цитатът. Разрешава се цитиране само на публикувани трудове.  Цитиранията в основния текст се извършват под линия. Номерът на цитата се поставя в началото или в края на мисълта (при цитиране с преразказване) или след името на автора, а при буквално цитиране – след кавичките на цитата. Номерирането на ци​татите става с арабски числа (1, 2, 3 ...) последователно за цялото изложение (при опция “continuous”), за да се установи общия им брой. Използва се система за цитиране БДС 17377 – 96 / Т 62 (Комитет по стандартизация и метрология. София, 1996 г.). При последващи цитирания на същия източник се изписва само автора или авторите, поставя се точка, след което се изписва „цит.съч.” („op.cit” за латиница) и съответната страница. 

Ако в последствие отново се използва същия източник, цитирането под линия е със следния вид:

18Йорданов, Й. Цит.съч, с. 166.

Когато в рамките на една и съща страница се цитира повече от един път един и същ източник, се използва съкращението „Пак там.” (“ibid.” за латиница):

19Йорданов, Й. Пак там., с. 167.

или

20Пак там., с. 166.

Ако в текста се използват няколко източника с един и същ автор (автори), при повторно и следващи цитирания се отбелязва част от заглавието и/или годината на издаването.

VII. ОФОРМЯНЕ НА ТАБЛИЦИ И ФИГУРИ 

1. Таблици. Таблиците в изложението трябва да бъдат номерирани и озаглавени. Номерирането на таблиците става с арабски числа, последователно за цялото изложение, за да се установи общия им брой (Таблица 1, Таблица 2, ....). Номерът на таблицата се поставя над таблицата непосредствено преди заглавието с дясно подравняване и удебелен шрифт (Bold). Заглавието на таблицата трябва да бъде формулирано кратко, като се изписва центрирано с удебелен шрифт (Bold). 

2. Фигури. Всяка фигура (схема, диаграма) трябва да има пореден номер и ясно, кратко и точно заглавие. Номерирането става по система, аналогична на таблиците с тази разлика, че тук номерът и заглавието се поставя центрирано под фигурата. 

VIII. ОФОРМЯНЕ НА СПИСЪКА С ИЗПОЛЗВАНА ЛИТЕРАТУРА

Източниците се подреждат по азбучен ред, според имената на авторите, като първо се посочват тези на кирилица, а след това на латиница. Нормативните актове, статистическите годишници, годишните отчети и интернет адресите се изброяват в края на списъка. Източниците се номерират последователно с арабски цифри. Като цяло, библиографското оформление трябва да също да отговаря на стандарт БДС 17377 – 96 / Т.62 
Основни правила за библиографското оформление, касаещи последователността на елементите на описанието: Автор (името се изписва инверсирано – фамилия, собствено име; ако авторите са повече от един – се отделят със запетая; при повече 3-ма се изписва първият “и др.”). Заглавие. Подзаглавни данни. Сведение за изданието. Поредни единици при многотомни издания. Място на издаване, издателство, година на издаването. Физическа характеристика. (серия, номер, брой страници). 
Пунктуация при библиографско описание: 

- точка се поставя след името на автора пред заглавието, след заглавието, след подзаглавните данни, преди мястото на издаване и след годината на издаване;  

- запетая се използва за отделяне на повече от един автор, след мястото на издаване, след издателството и пред годината на издаване;

- точка и запетая се използват при едновременно цитиране на няколко публикации

- многоточието замества изпусната част при дълги заглавия.
Съкращения:

- имената на авторите, издатели , редактори и др. могат да се посочат с фамилия и инициали на собствено име
- колективите, организации, институти и други подобни могат да се представят чрез абревиатура съгласно установената в страната практика

- допуска се съкращение на заглавията на периодичните издания.
IX. ПЕЧАТ И ПОДВЪРЗВАНЕ

След като дипломантът получи одобрение от научния ръководител, дипломната работа се разпечатва на мастилено-струен или лазерен принтер в един екземпляр. След разпечатването дипломантът трябва да изчете целия текст като проверява за допуснати грешки. Страниците, на които са открити грешки, се коригират и разпечатват наново.

Дипломантът трябва да подвърже един екземпляр от дипломната си работа. Подвързването е с твърди черни корици. Подвързаната дипломна работа се представя на научния ръководител, който я подписва по своя преценка.

Б) ИЗИСКВАНИЯ ОТНОСНО ЗАЩИТАТА НА ДИПЛОМНАТА РАБОТА
Дипломната работа е самостоятелно писмено изследване или проект, разработен от студент в края на неговото обучение в ОКС „бакалавър” и ОКС „магистър”, което демонстрира способността му да прилага научни методи, теоретични знания и практически умения за решаването на конкретен проблем или изследователски въпрос. При депозиране на дипломната работа в съответната катедра дипломантът подписва декларация за оригиналност и автентичност на разработката. 

В процедурата по защита на дипломна работа участват членовете на държавната изпитна комисия, научният ръководител на дипломанта и рецензентът на дипломната работа. Назначеният от ръководителя на катедрата научен ръководител на дипломанта допуска или недопуска дипломната работа до защита. Допускането до защита се удостоверява с подписа на научния ръководител на заглавната страница на дипломната работа. 

Назначеният от ръководителя на катедрата рецензент на дипломната работа в рецензията си: 

1. дава становище относно наличието или липсата на плагиатство (респ. недостоверност) на представените данни в дипломната работа; 

2. характеризира качествата на разработката, посочва нейните силни и слаби страни с аргументирани бележки и препоръки; 

3. задава въпроси за дискусия (защита) по дипломната работа; 

Рецензентът може да предложи на държавната изпитна комисия оценка в точки от 0 до 100. Всеки от членовете на държавната изпитна комисия оценява знанията, уменията и компетентностите, демонстрирани от дипломанта, по точкова система в диапазон от 0 до 100 точки. 
Крайният резултат при защита на дипломна работа се формира по точкова система като средна аритметична величина от оценките на членовете на държавната изпитна комисия, закръглена до цяло число (максимум 100 точки). Крайният резултат по точковата система се преобразува в оценка по шестобалната система съгласно ЗВО и се закръгля до 0,25. 

При оформяне на оценката от комплексен държавен изпит и защита на дипломна работа, общата сума на всички получени точки се трансформира в оценка по следната скала: 

от 41 до 47 точки – Среден 3,00;

от 48 до 55 точки – Среден 3,25; 

от 56 до 58 точки – Добър 3,50;

от 59 до 62 точки – Добър 3,75; 

от 63 до 66 точки – Добър 4,00; 

от 67 до 70 точки – Добър 4,25; 

от 71 до 73 точки – Много добър 4,50; 

от 74 до 77 точки – Много добър – 4,75; 
от 78 до 81 точки – Много добър – 5,00; 
от 82 до 85 точки – Много добър 5,25; 
от 86 до 90 точки – Отличен 5,50; 
от 91 до 95 точки – Отличен 5,75; 
от 96 до 100 точки – Отличен 6,00. 
В случай, че научният ръководител или рецензентът на дипломната работа установят практика на плагиатство: 
1. Дипломантът не се допуска до защита на дипломната работа; 
2. Ръководителят на съответната катедра писмено информира декана на факултета за установените факти; 
3. Деканът на факултета предприема нужните действия за санкциониране на студента. 
Продължителността на процедурата по защитата на дипломна работа пред държавната изпитна комисия е до 30 минути, в което време се включват: кратко представяне (експозе) по дипломната работа, представяне на рецензията и въпроси към дипломанта и защита на дипломната работа.

Настоящите указания са приети на заседание на катедра „Правни науки“ на 07.01.2026 г. 
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