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LAHOTANNWA

Axyenm na yuebHama OUCYUNIUHA e NPULALAHemo Ha 8ede YC8OeHUme no CbOMEemHUme c4emo-
B00HU OUCYUNTUHU MEOPEMUYHU 3HAHUSL 8 CUMYAUPAHU NPAKINUYECKU YCI08US, Ype3 UNO0A36aHe HA cye-
mogooen copmyep, enekmponnu madaiuyu (Excel) u mexcmoobpabomsawu npoepamu (\Word).

Llerma e maxcumanno 00OaUNICABAHE OO NPAKMUKAMA NOCPEOCMBOM Peulasane Ha CYemogo0eHn Ka-
3yc, obxeawjau eOuH UrU Yacm om omyemeH nepuod. 3a yuebHu yenu usdpanusm omuemen nepuoo Mo-
Jce u 0a He Cbnada CvbC 3aKOHOBO onpedeneHus omuemer nepuod. Pewasanemo na eoun eceodxeamen
U NPAKMUYECKU OPUEHMUPAH KA3YC UBUCKBA OM CHYOeHmume CamoCcmosmenua paboma npu nonvisane
Ha NbPEUYHU, GMOPULHU CYEMOBOOHU OOKYMEHMU U Pe2UCmpU, MAXHOMO CoOpmupane, spynupaie u 0o-
pabomeare nOCPEOCMBOM CUENOBOOEH NPOSPAMEH NPOOYKM, KAKMO U U320MESIHE HA:

1. Cuemogoona norumuxka Ha npeonpusmuemo, CboOPaA3HoO cheyuphurama Ha OelHoCmma my;,

2. UHousuodyaien cMemKonian cbC CbOMBEemMHUmMe HUBA HA AHATUMUYHOCH, CbOOPA3HO U3bpanama
CuemoB0O0HA NOAUMUKA, 0beKxmume Ha OMYUmMane U KAIKVIUPane 8 Npeonpusimuemo u Hysicoume om
UHGOPpMAYUsL HA He2080MO PLKOBOOCIEO,

3. llpasunnux wau Inawn 3a doxymenmoobopoma.

Tlopeonocmma na pazenescoane Ha uzdbpoenume cuemo8oOHU 00eKmuU He e 3A0bIAHCUNENHA.

Jucyunnunama noseonnsa na cmyoenmume 0a OP2AHUUPAT Y4eOHOMO CU peme 8 YCL08Us, OAUKU

00 npakmukama, 0a MUCsim meopuecKku, Kamo Apuiazam CcuyemosoOHOMo U OAHbYHOMO 3AKOHOOAmel-
CMBO NpuU peuiasane Ha 8b3HUKEAWUmMe 8 NPAKMUKama Kazycu, 0a pabomsam 8 YCio8usama Ha agmoma-
musupana oopabomka Ha uHgopmayus u 0a npuododUAm NPeocmasa 3a YALOCMHUS Omdemer npoyec 8
npeonpusimuemo.
Tlpedsudenusm xopapuym no OUCYUNIUHAMA He e OOCMAMBbYEH 3d NbIAHO HPAKMUYECKO peulasane Ha
YsIoCmen Kazyc 6 wacoseme 3a ynpasicnenus. Ilo masu npuyuna vacm om epememo 3a peuiasanemo Ha
Kasyca ciedga 0a 6voe u3sbpuleHo Kamo domawHa paboma. 3a mosa ca nPed8udeHU CbOmeemHume 4a-
cose 6 npospamama.

INLTEMATHUYHO CbABPKAHUE

No.
no HAUMMEHOBAHUE HA TEMUTE U NIOATEMMUTE BPOI YUACOBE
pen
JI C3 Jy
TEMA 1
2.1 | IokyMeHT, JIOKyMeHTHpPaHe, JOKYMEHTO000POT — CHIHOCT, 3a- 5

KOHOBM M3HCKBAHMSA M OTrPAHMYEHHSI

BunoBe 1OKyMEHTH cliopen pa3jiMdHU CUETOBOJHH KPUTEPHH 3HA-
YeHHe 3a NpaKTUKaTa (IbPBUYHU, BTOPUYHH, TOKYMEHTH 33 CUETO-
BOJIHO OpOpMSIHE, PETUCTPH; BHTPELIHN U BbHIIHHU U ap. (T3, 3Cu.,
1.1. | 344C, 3EJEII u np.)). Cnerupudan ciydyan Ha JOKYMEHTHpPaHE
Ha CTOMAHCKHUTE ONEpaluy NPH U3ryOeHH, TIOBPEJCHHU, YHHIIOKECHN
JOKYMEHTH, KaKTO ¥ IPH HAJIMYMETO HAa KOMHS Ha OPUTHHAIIHU J0-
KYMEHTH, ()aKCcOBE WJIM MMEHJI-TOKYMEHTH H JIp.

UzrorssHe Ha [IpaBunnuk u [lnan 3a gokymeHTOo000pOTa, CHOOpA-

1.2.

3CHA C Ka3yca.

I/I3rpa>K):[aHe Ha CYCTOBOAHA IMOJIMTHUKA HAa OCHOBATA HA UHAWUBUY-
1.3 aJTHUTE 0COOEHOCTH Ha NpeaAnpUATHCTO B Ka3yCa U IpUuJilarane Ha

ﬂeﬁCTBaHlHTe CUCTOBOJHU CTaHAAPTH. B nes cJI€aBa ga C€ BKIIIOYH
I/I360p Ha KOHKPCTHH OLICHBYHU 63.31/1, MCTOJHU 3a OLICHKA U aMOPTH-




3a1Ms 1 KOHKPETHH METOAMKH 3a OTYUTAHE HAa OTACIHUTE OTYETHH
00€EKTH.

PaspaboTBane Ha HHANBHIyalleH CMETKOIUIaH, ChOOPAa3eH C Kazyca

1.4. | m ocobeHOCTHTE HA TEHHOCTUTE B TIPEIIIPUATHETO, CICTOBOTHATA

MTOJINTHKA, KAKTO M C M3WCKBAHUATA HA HETOBOTO PHKOBOJICTRBO.
5 TEMA 2
NHpopMalMOHHU TEXHOJIOTHH B CYETOBOJACTBOTO

21, Oco0eHOCTH Ha CUETOBOJICTBOTO B YCIIOBHATA HA €IEKTPOHHA 00-
paboTka Ha HHpOpMaLUsITa
ChIIHOCT ¥ BUAOBE MPOrPaMHM POIYKTH 32 00paboTKa Ha CYETO-

2.2. | BogHara uHdopmarlus. CHCTEMU 3a €IUHHO TUTAHUPAHE Ha pecyp-
cute Ha npeanpusitueto (ERP)

23 Kpurepuu 3a n360p Ha cueToBOJICH COPTYep U €Tally Ha BHEIPSBa-
HETO MY
W3BbpiIBaHe Ha HAYAJIHA HACTPOMKHU HAa CUCTEMATA U BBBEXKIaHE

2.4. | Ha UHIMBUYaJCH CMETKOIUIAH M HaYallHU caJijia 3a MPEAIpHUsITHE-
TO OT Kazyca
TEMA 3

3 .
Abarorpaiinn aktusu ([A)
JloxyMeHTHpaHe Ha MPUI0OUBAaHETO U Ha U3BAXKJAHETO OT YIIOTpe-

31 0a (mmo pa3nmunu npuarHn) Ha J[A. JlokyMeHTH, CHITBTCTBAIIN

" | mpunobuBaneTo Ha JIA n m3Baxmpanero Ha J[A OT chCTaBa Ha aKTH-
BUTE.

32 Nsrotsne Ha CAII u JAII ciopen yciaoBusiTa Ha Kazyca U Bb3II-
pHueTara CueTOBOJHA MOJIHUTHKA.

33 Otuutane Ha pazuerute no 3MT — nokyMeHTHpaHe U CYETOBOIHO
OTUYHUTAHE.

4 TEMA 4
Marepuaunu 3anacu (M3)

41 JloxkyMeHTHpaHe Ha MPUI0OUBAaHETO, BIaraHeTo B yroTpeda, mpo-
nax0aTa, M3pa3xoIBaHETO, Opaka, IMTICUTE U aAp. Ha M3
[lombBaHe 1 OCUETOBOASIBAHE HA ITBPBUYHU CUETOBOHH JIOKY-

4.2. | MeHTH criope Ka3yca (CKJIaoBa /CTOKOBA pa3MUCKa, HCKaHe, JTH-
MUTHA KapTa, HapeKJaHe 3a eKCIeTUIIS | Ip.).

5 TEMA §
OTuNTaHe HA KACOBUTE ONEPAINH
NzroTesHe Ha MFPBUYHU CUETOBOJHH JOKYMEHTH 32 IOKyMEHTHUPA-

5.1. | He Ha xacosute nocthiuieHus u mwiamanus ([IKO, PKO, napexna-
HE pa3NucKa, BHOCHA OellexkKa  JIp.).

50 W3roTesiHe Ha KacoBa KHHTA 32 KOHKPETHU JIaTH M OCUETOBOISIBAHE
Ha KaCOBUTE OTIEPAIlHH.

6 TEMA 6
OTuuTaHe HA pa3yeTHTE ¢ MOAOTUYETHHU JULIA

6.1 JlokyMeHTHpaHe Ha BE3HUKBAHETO H YPEIKIAHETO HA PA3UETHTE C
MOJJOTYETHHTE JIUIIA.

6.2 OcueToBo/IIBaHE HA TBPBUYHUTE CYETOBOIHHU JIOKYMEHTH 32 pas-

YCTUTC C IIOJOTUCTHH JIMIIA.




TEMA 7
PaboTHM 3a151aTH, COLMAJIHO U 3IPABHO OCUI'YPsIBaHe

7.1.

I[OKyMCHTI/I, CBBpP3aHU C HAYUCIIABAHE, U3YHCIIABAHE, OCYETOBOAA-
BaHC U IIPEBCKIAaHC HaA pa6OTHI/ITC 3ariaTv, COIUMaIHn U 3paBHU
OCHUT'YPOBKH U JaHBK BBPXY JOXOOUTE.

7.2.

MsroTesne Ha pa3zdeTHO-TUIaTexkHa Bemomoct (PIIB), ocueToBozs-
BaHE Ha pa3dyeTHTe 110 3aIUIaTH, COITUATHO H 3/[PaBHO OCHUTYpSBaHE.
ITorpniBaHe Ha OaHKOBH JOKYMEHTH 3a IIPEBOJ] Ha 3aIbIDKEHUSITA
o 3/1/1DJI, cormaHo 1 3IpaBHO OCHUTYpsIBaHE.

TEMA 8
C4eTOBOIHY NMPUXOIH M PA3X0AH

8.1.

JoxyMeHTHpaHe Ha pa3XxoAuTe U MPUXOANTE B IPEIIPUATHETO —
crierduka npu opopMIHETO Ha JOKYMEHTHTE U OCYETOBO/IsSIBaHe-
TO.

8.2.

WHBeHTapu3anysa 1 HEMHOTO JOKYMEHTHPaHe — HHBEHTAPH3AIHO-
HEH OITUC, CPaBHUTETHA BeIOMOCT 1 Jp. OcUeToBOsIBaHE HA pe-
3YATATUTE OT HHBEHTAPHU3AIHSITA.

TEMA 9
Janbuu

9.1.

Otuutane Ha pazuerute no 3JJC — 1bpBUYHO JOKYMEHTHPAHE,
JHEBHUK 32 TIOKYIKHUTE, THEBHUK 32 IPOJAXXOHUTE, ClipaBKa-
nexnaparus o 3/1J1C, VIES nexnapanus. M3roTesiHe Ha AUCKETH
(mm 1p. TEXHUYECKH HOCUTEN) M TaxHarta mposBepka mo 3/1J1C.

9.2.

Janpiy npy U3TOYHUKA — JOKYMEHTHPAHE M CYETOBOAHO OTYMTA-
He. JlaHBK BbPXY Pa3XoIUTe - AOKYMEHTHPAaHE U CYETOBOAHO OT-
YHUTAHE.

TEMA 10
I'ogumnHo cyeroBoaHo npukiawuBade (I'CII)

12

10.1.

Etanu Ha I'CII. YcTanoBsiBaHe Ha c4eTOBOIHUS (PUHAHCOB pe3yJ-
tat (I'OP).

10.2.

Ortuurane Ha pazxoaute 1o 3KI1O. CueToBOAHM U TaHBYHU NPU-
XOJTU ¥ pa3XOJil — YCTAaHOBSIBaHE Ha TAHBYHUTE IMIOCTOSIHHU U Bpe-
MEHHH Pa3jIfK{ ¥ HAa CYMHUTE, yU9acTBAIllH MIPH OTIPEIeIITHE Ha Ja-
HBYHUS (UHAHCOB pe3ynTar. [lombiiBaHe Ha JaHBPYHA JIEKIIApaIns
u ocuetoBoasaBane Ha pazuerute 1o 3KI10O. Ycranopssane Ha Oa-
JaHCOBHUs ()MHAHCOB PE3yJITar.

10.3.

Nsroresine Ha Oa3aTa Ha peumeHuA 10 MOMCHTA Ka3yC Ha CuyeToBo-
JACH 6anch, Oruer 3a MNpUXOAUTE U PA3XOJUTE, Oruer 3a napu4HUA
IIOTOK, Otuert 3a cOOCTBEHHUS KAIIUTAIl U 110 IIpCLCHKAa Ha Ipenoaa-
BaTCJIsl — CJIICMCHTUTC HAa NPHUJIOXKCHUATA (HOHCHI/ITGJ'IHI/I CBC,I[GHI/IH).

10.4.

0606maBaHe Ha PE3YJTATUTEC OT pa60TaTa IO JUCHUIIIIMHATA. Hpe—
3CHTAUA Ha MU3TrOTBCHUTC KYPCOBHU IIPOCKTHU.

Oo6mo:

60




I1I1. @OPMH HA KOHTPOJI:

m’)\lgéﬂ BUJI U ®OPMA HA KOHTPOJIA Bpoit | UA3 u.
1. CemecTpuaJjeH (TEKYHI) KOHTPOJI
1.1. |3amuTa Ha KYpCOB NPOCKT 1 20
1.2. | Jlomamna pabora 2 40
0061110 32 ceMeCcTPHAJIEH KOHTPOJI: 3 60
2. CecueH (KpaeH) KOHTPOJI
2.1. |M3nut (Tecr) 1 30
O01110 32 cecueH KOHTPOJI: 1 30
O061110 32 BCHYKHU (hJOPpMH HA KOHTPOJI: 4 90
IV. JUTEPATYPA

BAABJKUTEJIHA (OCHOBHA) JIUTEPATYPA:

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21

22

3akoH 3a cueToBoACTBOTO (3CH4.);
3aKoH 3a KOpHopaTUBHOTO Mo0x0aH0 obnarane (3KI10);
3akoH 3a JaHbK BbpXY AobaBeHaTa croitHocT (3/1/1C) u [IpaBunnuk 3a npunarane Ha 3/{1C
III3AAC);
3aKoH 3a JaHbK BBPXY Aoxoaute Ha pusundeckure auna (3J1DJI);
3aKOH 3a CJICKTPOHHUSI JOKYMEHT U enekrponuus noamnuc (3EJEI);
Toproeeku 3akoH (T3);
3akoH 3a 37paBHOTO ocurypsiBate (330);
3akoH 3a MecTHUTE JaHbI U Takcu (3M/IT);
3akoH 3a 3aabmKeHusTa u noropopurte (33/1);
. Kogexc 3a cormannoro ocurypsiane (KCO);
. Hartmonanuu cuetoBoaau crangaaptu (HCC);
. MexyHapoJHU CUETOBOJIHU CTaHAApTH/ MeXIyHapoIHU CTaHAAPTH 32 (UHAHCOBU OTUETU
(MCC/MCDO);
Hapen6a 3a koMaHIUPOBKHUTE B CTPAHATA;
Hapen6a 3a cnyxeOHUTEe KOMaHAUPOBKHU U CTICIMATU3ALMN B UyKOUHA;
Hapen6a 3a TpyqoBaTa KHHXKKA U TPYIOBUS CTaXK;
Anbym Ha cueToBOJHUTE AOKyMeHTH, “HUkoHomuka mpec”, Codust, 2009 r.;
I'enos, I'. Togopos, I'., ®ununosa, ®. u ap. “Teopust Ha cueroBoACTBOTO”, “CTeH0”, Bap-
Ha, 2009;
['enos, I'., ®unmunosa, ®@., Credanos, C. u ap. Opranusanusi 1 TEXHUKA HA CYETOBOJICTBO-
t0”, UK “T'ea-IIpunt”, Bapna, 2006 r.
Tomopos, I'., bakanos, H. u np. “CueroBoactBo Ha npennpustuero”’, “Creno”, Bapha,
2009;
I'enos, C., “CueroBoactBo Ha npennpustuero” UK “I'ea-Ilpunt”, Bapna, 2009 r.;
. Aymanos, W., Iumutpos, M. “Kypc no cueroBoacTBo Ha npeanpustuero”’, “Pomuna”, Co-
¢us, 2015;
. Aypun, C., ypuna, [I. “CuetoBoncTBo Ha npenmnpustuero”, “@opKom”, Codus, 2016.



NPENNOPBYUTEJIHA (IOII'BJHUTEJIHA) IUTEPATYPA:

SRS
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www.minfin.bg

WWW.nsi.bg

WWW.Noi.bg

Munanoga, E., Opemrapos, H., CueToBogHa monuTrKa U (PMHAHCOBH OTYETH Ha MPEIIPHUs-
treto, YHuB. usn. CronanctBo, Codus, 2011;

Hypuna, M., CueroBognu mnonutukd. CuctemMa OT MpHJIAraHd CYETOBOJHU CMET-
ku, DopKowm, Codus, 2008;

Koctosa, H., [Ipunoxken Moaen Ha cYETOBOAHA MOJUTUKA Ha MpeanpusTiero, Jlemosa cea-
muna, Codus, 2003.
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